29/1/2016

Abogado General de la UNAM

ORGANIZACIéN GENERAL DE LA UNAM
NORMAS DE APLICACION Y PROCEDIMIENTO DE LOS REGLAMENTOS PARA LA
ELECCION DE CONSEJEROS UNIVERSITARIOS Y TECNICOS, Y PARA LA ELECCION
DE CONSEJEROS ACADEMICOS DE AREA Y DEL BACHILLERATO,
REPRESENTANTES DE PROFESORES, INVESTIGADORES Y ALUMNOS

TiTUuLO I

CAPiTULO UNICO
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- (Modificado en la sesién del Consejo Universitario del 11 de diciembre de 2013, publicado en Gaceta
UNAM el 20 de enero de 2014, como sigue):

Articulo 1 °.- Los ordenamientos que regulan las elecciones universitarias son el Estatuto General y los
reglamentos para la Elecciéon de Consejeros Universitarios y Técnicos y para la Eleccién de Consejeros Académicos de
Area y del Bachillerato Representantes de Profesores, Investigadores y Alumnos, cuya interpretacion corresponde al
Abogado General, por lo que a la oficina de este funcionario universitario se podran dirigir las consultas relacionadas
con la normatividad aplicable.

Articulo 2°.- El consejo técnico o interno de cada entidad académica determinaran para cada proceso electoral si
éste se realizard bajo la modalidad presencial o electrénica. En ningln caso, para un mismo proceso, se podran
combinar ambas modalidades.

Articulo 3°.- Las presentes normas son una guia para los procesos electorales de consejeros universitarios,
académicos de area y técnicos en la Universidad, y estan dirigidas a los responsables de estos procesos en las
entidades académicas de la Universidad.

TITULO II

De la Modalidad Presencial

CAPITULO I
De las Responsabilidades de las Entidades Académicas y
de las Comisiones Locales de Vigilancia

Articulo 4°.- Las responsabilidades de las entidades académicas y de las Comisiones Locales de Vigilancia son las
siguientes:

I. Convocatoria y designacion de la Comision Local de Vigilancia. El consejo técnico o interno aprobara los términos
de la convocatoria para la eleccion y designara a los integrantes de la Comision Local de Vigilancia de la Eleccidn. La
convocatoria se difundird mediante carteles que se fijaran en los lugares mas visibles y concurridos del plantel o
planteles y, en su caso, mediante su publicacién en el érgano local de comunicacién.

I1. Determinacion del niumero de casillas, urnas y lugares de instalacién. El consejo técnico o interno determinara el
numero de casillas y de urnas, asi como su ubicacion. En ninguna urna podran sufragar mas de 1000 votantes.

III. Lista de elegibles y padron de electores. Dentro del primer mes del periodo escolar en que deban efectuarse las
elecciones, la Secretaria General de la UNAM entregara a la direccién de la entidad académica la lista de elegibles
que, en la fecha en que deba realizarse la eleccidn, relnan los requisitos para ser consejeros universitarios,
académicos de area o técnicos. La direccién de la entidad académica, el mismo dia en que se publique la
convocatoria, debera publicar la lista de elegibles y el padrén de electores en los lugares definidos en la convocatoria
y los entregara a la Comision Local de Vigilancia de la Eleccion.
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IV. Ajustes al padrén de electores y lista de elegibles. La Comisién Local de Vigilancia se hara cargo de recibir y
aprobar, en su caso, las solicitudes de ajustes a los listados de elegibles y electores.

V. Registro de formulas. La Comision Local de Vigilancia se hara cargo de recibir y aprobar, en su caso, las solicitudes
de registro de férmulas.

VI. Disefio de las boletas electorales. Cumplido el plazo reglamentario el consejo técnico o interno de la entidad
disefiara y aprobara la boleta que serd usada en la jornada electoral. Estas boletas seran disefiadas de manera que
se evite su falsificacién y de modo que se puedan diferenciar, en su caso, las que correspondan a los miembros del
personal académico de las de los alumnos; contendran impresas las férmulas registradas con los nombres completos
y en orden alfabético del primer apellido de cada propietario. Sera responsabilidad del director, en su calidad de
presidente del consejo técnico o interno, la supervision del proceso de elaboraciéon de las boletas desde su disefio
hasta su entrega a la Comisiéon Local de Vigilancia.

VII. Funcionarios de casilla y escrutadores. El consejo técnico o interno designara a los funcionarios de casilla que
correspondan y a tres escrutadores para hacer el recuento total de la votacion de la eleccidon. Estas designaciones
recaeran sobre universitarios de la comunidad, aleatoriamente de entre los electores de la entidad académica.

VIII. Observadores y representantes de las formulas. Cada una de las formulas registradas podra, cuando menos con
cinco dias de anticipacion a la jornada electoral, designar ante la Comisiéon Local de Vigilancia de la Eleccién a una
persona o personas que la representaran durante el desarrollo del proceso electoral. Al representante de la férmula
le corresponderd, principalmente, recibir las comunicaciones oficiales que se hagan a la misma. Dicho representante

es distinto al observador de casilla y al representante de escrutinio, aun cuando las tres funciones pueden recaer en
la misma persona si asi lo determina la formula.

CAPITULO II
De la Preparacion del Paquete Electoral para la Jornada

Articulo 5°.- El paquete electoral se integrara con los siguientes elementos:
1. El padrdn de electores de quienes deben votar en cada casilla;
II. Las boletas electorales en el nUmero que corresponda a la casilla;

III. Las urnas correspondientes, que deberan ser trasllcidas, plegables y armables a fin de que se pueda verificar
que al inicio de la votacion se encontraban vacias;

IV. Las formas para levantar las actas de instalacidn, cierre y escrutinio de casilla;
V. Tinta indeleble;
VI. Los nombres de los representantes observadores de las formulas registradas ante la casilla que corresponda, y

VII. Los demas Utiles de trabajo que resulten indispensables.

CAPITULO III De las Actividades durante la Jornada Electoral

Articulo 6°.- Durante la jornada electoral se llevaran a cabo las siguientes actividades:
I. La instalacion de las casillas;

I1. La recepcién de la votacion;

II1. El cierre de las casillas;

IV. El escrutinio parcial de casillas;

V. La devolucién del paquete electoral de la casilla a la Comisién Local de Vigilancia de la Eleccién;
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VI. El recuento total de la votacion, y

VII. La entrega del paquete electoral de la entidad académica a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario o a
la secretaria del consejo académico o técnico respectivo, segln sea el caso de la eleccion.

Articulo 7°.- Recuento total de la votacion. Una vez recibidos los resultados parciales de cada una de las casillas, los
escrutadores, en presencia de la Comisidn Local de Vigilancia de la Eleccién y de los representantes acreditados de
las formulas, haran el recuento total de los votos. La Comision Local levantara las actas en las que se sefialaran los
incidentes del proceso electoral y los resultados obtenidos.

CAPITULO IV
Del Paquete y Expediente Electorales

Articulo 8°.- Una vez levantadas las actas respectivas, la Comision Local de Vigilancia de la Eleccién conformara el
paquete electoral que debera ser entregado al director de la entidad académica, quien al finalizar la jornada electoral
debera remitirlo a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario o a la secretaria del consejo académico o técnico
respectivo, segln sea la eleccion de la que se trate. El paquete electoral consta de:

a) Convocatoria;

b) Lista de elegibles;

c) Padron de electores utilizado en cada casilla instalada;

d) Constancias de registro de las formulas que participaron en la eleccién;

e) Notificaciones, en su caso, sobre la negacion del registro de formula o de su cancelacion;

f) Constancias de acreditacion de observadores representantes de férmula para el proceso electoral y para el
recuento total;

g) Acta de instalacidn de cada casilla;
h) Acta de cierre de cada casilla;

i) Acta de recuento total;

j) Acta de incidentes, en su caso;

k) Escritos de impugnacion o inconformidad que se hubieren presentado y, anexo a los mismos, en su caso, sus
resoluciones.

Articulo 9°.- Ademas, con el fin de apoyar el trabajo de calificacion de la eleccidn, la Comisidn Local de Vigilancia de
la Eleccion conformard un expediente electoral, el cual estard integrado por copias simples de los documentos del
paquete electoral que se mencionaron.

Articulo 10.- La direccion de la entidad académica hara llegar este expediente, junto con el paquete electoral, el
mismo dia de la eleccidn, a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario, o a la secretaria del consejo académico
o del consejo técnico respectivo, segun el caso, la cual a su vez los remitird a la Comision Especial correspondiente
que calificara la eleccién. Dicho expediente proporcionara a esta Ultima todos los elementos necesarios para poder
calificar las elecciones en forma expedita.

TITULO III

De la Modalidad Electrénica

CAPiTULO I
Disposiciones Generales
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Articulo 11.- En caso de decidir que la votacion sea electronica, el presidente del consejo técnico o interno
establecera contacto inmediatamente con la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario o con el consejo
académico correspondiente, segln sea el caso. Estas instancias daran aviso formal a la Comisién Especial que
calificara las elecciones y a la Direccién General de Servicios de Cémputo Académico para que esta dependencia inicie
el desarrollo de las actividades correspondientes.

CAPITULO II
De las Funciones de la Direccién General de Servicios de Computo Académico en los Procesos de Votacidn Electrénica

Articulo 12.- La Direccién General de Servicios de Cémputo Académico (DGSCA) tendra las siguientes funciones:

1. El disefo, desarrollo, instrumentacién, mantenimiento y seguridad del Sistema de Votaciones Electrénicas para
procesos electorales, el cual cumplird con estandares internacionales de seguridad informatica. El Sistema
desarrollado deberd garantizar la transparencia del proceso en el ejercicio del voto y que éste reldna las
caracteristicas de ser universal, libre, directo y secreto, tal como lo disponen los reglamentos respectivos. Ademas, el
Sistema debera observar caracteristicas de accesibilidad y sencillez para el votante.

I1. Proporcionara todo lo necesario para que se realice la auditoria externa del Sistema de Votaciones Electrdnicas y
dara acceso a los informes de la auditoria realizada a la Comisién Especial que califique las elecciones, en caso de ser
requerido por ésta.

II1. Asesorar y apoyar a las entidades académicas y a las dependencias universitarias durante el proceso electoral
para la operacion adecuada del Sistema de Votaciones Electrénicas.

IV. Proporcionar a la Comision Local de Vigilancia de la Eleccion una aplicaciéon que permita verificar la apertura y
cierre, en su momento, de la casilla electronica correspondiente, mediante un equipo de cémputo.

V. Proporcionar a la Comisién Local de Vigilancia de la Elecciéon una aplicacién que permita el acceso a la informacion
sobre el flujo de votantes durante la jornada, mediante un equipo de computo. Ello no implica tener acceso a
resultados parciales de la votacion sino simplemente al conocimiento de la acumulacién total de votos.

Articulo 13.- (Modificado en la sesién del Consejo Universitario del 11 de diciembre de 2013, publicado en Gaceta
UNAM el 20 de enero de 2014, como sigue):

Articulo 13.- El Auditor Externo para el Sistema de Votaciones Electrénicas serda designado por la Comision de
Legislacion Universitaria de una terna propuesta por la Comision Especial Electoral del Consejo Universitario. Durara
en su encargo dos afios y podrad ser reelecto o removido, por causa justificada, por la Comisidn de Legislacion
Universitaria.

Articulo 14.- El Auditor Externo debe ser un experto en lenguajes de programacién, que haya participado mas de
una vez en la vigilancia de sistemas electorales y gozar de reconocida probidad y credibilidad social, y sus
atribuciones son verificar que los programas que componen el Sistema Informatico funcionen de acuerdo a las
caracteristicas reglamentarias, esto es, que se garantiza la transparencia en el ejercicio del voto y se cumple con los
principios de una eleccion.

Articulo 15.- Es obligacion del Auditor Externo presentar el informe de la auditoria realizada al Sistema de Votacion
Electrénica que le requiera la Comision Especial que califique la eleccion de que se trate.

CAPITULO III
De las Responsabilidades de las Entidades Académicas y
de las Comisiones Locales de Vigilancia

Articulo 16.- Las responsabilidades de las entidades académicas y de las comisiones locales de vigilancia son las
siguientes:

I. Convocatoria y designacion de la Comisidon Local de Vigilancia. El consejo técnico o interno aprobara los términos
de la convocatoria para la eleccién y designara a los integrantes de la Comisién Local de Vigilancia de la Eleccién. El
Presidente de ésta, auxiliado por una persona experta en informatica, sera el enlace con la DGSCA durante el
proceso electoral en lo concerniente al funcionamiento del Sistema. La convocatoria, la lista de elegibles y el padrén
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de electores, se publicardn en la pagina electrénica y en los lugares mas visibles de la entidad. El consejo técnico o
interno también determinara la conveniencia de instalar un Centro de Atencién Telefénica para orientar a los
electores, el cual funcionara bajo la responsabilidad de la Oficina del Abogado General, la Coordinacién de Vinculacién
con el Consejo Universitario y la DGSCA.

II. Lista de elegibles y padréon de electores. La direccién de la entidad académica entregara a la Comisién Local de
Vigilancia, en formato electréonico, la lista de elegibles y el padrén de electores que previamente le hayan sido
proporcionados por la Secretaria General de la UNAM.

III. Ajustes al padron de electores y lista de elegibles. La Comisidon Local de Vigilancia se hara cargo de recibir y
aprobar, en su caso, las solicitudes de ajustes a los listados de elegibles y electores para que, cumplido el plazo
reglamentario, proporcione los padrones definitivos a la DGSCA, en los formatos que le sean requeridos.

IV. Registro de férmulas. La Comisién Local de Vigilancia se hard cargo de recibir y aprobar, en su caso, las
solicitudes de registro de formulas para que, cumplido el plazo reglamentario, la DGSCA reciba la lista de candidatos
y proponga un disefio de boleta electrénica para que sea revisada y, en su caso, aprobada por el consejo técnico o
interno. Esta boleta serd disefiada de manera que se pueda diferenciar la correspondiente a la del personal
académico de la de los alumnos, contendra las formulas registradas con los nombres completos y en orden alfabético
del apellido de cada propietario. Una vez aprobada, la DGSCA la instalara en el Sistema de Votaciones Electrdnicas.

V. Observadores y representantes de las formulas. Cada una de las formulas registradas podra, cuando menos con
cinco dias de anticipacién a la jornada electoral, designar ante la Comision Local de Vigilancia de la Eleccion a la
persona o personas que las representaran durante el desarrollo del proceso electoral. Al representante le
corresponde principalmente recibir las comunicaciones oficiales que se hagan a la férmula y al observador le
corresponde presenciar la instalacién de la casilla electrénica, el monitoreo de la votacion, el cierre de la casilla
electrénica, y la generacién de los resultados, con la subsiguiente emision del acta de cdmputo total de votos. Estas
funciones pueden recaer en la misma persona, si asi lo determina la formula.

VI. Monitoreo de votacion y generacion de resultados. La Comisidn Local de Vigilancia designard a una persona para
recibir de la DGSCA una clave de acceso para el monitoreo y la generacién de resultados de la votacién.

VII. Recursos materiales. La entidad académica, en la medida de sus posibilidades, podra proporcionar el servicio de
computo que permita a los electores, que asi lo deseen, ejercer su voto.

CAPiTULO IV
De la Asignacion del Nimero de Identificacion Personal
para el Proceso de Votacion Electrdénica

Articulo 17.- La Direccién General de Personal, para el caso del personal universitario, y la Direccidon General de
Administracién Escolar, para el caso de los alumnos, se hardn cargo de asignar el Nimero de Identificacion Personal
(NIP) a todos los universitarios para que sea usado en los diferentes procesos de votacion electrénica, siempre y
cuando formen parte del Padrén de Electores correspondiente.

Articulo 18.- El NIP serd personal e intransferible, podra ser modificado por el usuario, con la Unica limitaciéon de
hacerlo hasta con 72 horas de anticipacién a la jornada electoral, en congruencia con el plazo reglamentario para
hacer ajustes a los padrones de la eleccidon de que se trate.

CAPITULO V
De la Preparacion del Paquete Electoral para la Jornada

Articulo 19.- El paquete electoral se integrara con los siguientes elementos:
1. El padrdn de electores de quienes deben votar en la entidad;

II. La clave previamente elaborada por la DGSCA para tener acceso a la instalaciéon de la casilla, al monitoreo que
informara del flujo de votantes a lo largo de la jornada electoral y al cierre de la casilla;

III. Un documento que indica el procedimiento para obtener los resultados al final de la jornada electoral, asi como la
clave para su instrumentacion;

http://xenix.dgsca.unam.mx/oag/abogen/documento.htmli?doc_id=6



29/1/2016

Abogado General de la UNAM

1V. Las formas para levantar las actas de instalacion, cierre y computo total;
V. Los nombres de los representantes observadores de las formulas registradas;

VI. Los demas utiles de trabajo que resulten indispensables.

CAPITULO VI
De las Actividades durante la Jornada Electoral

Articulo 20.- El dia de la jornada electoral la direccion de la entidad instalaréa un monitor desde donde la propia
Comisién Local de Vigilancia de la Eleccién y las formulas contendientes y/o sus representantes podran hacer el
monitoreo del proceso de votacion.

Articulo 21.- Durante la jornada electoral, la Comision Local de Vigilancia llevara a cabo las siguientes actividades:

1. Abrir la Casilla electronica a la hora prevista con la clave correspondiente, verificando que el contador de votos
marque "ceros", con lo cual se podra emitir el acta de instalacion de casilla;

II. La recepcién de la votacidén, que sera constatada previa entrega por parte de la DGSCA de una clave de acceso al
monitor en el que se vera un contador de votos;

II1. A la hora establecida en la convocatoria respectiva, se realizara el cierre de casilla electrdnica, verificando que el
Sistema impida el acceso al mismo. Cabe hacer notar que el contador de votos se detendra dentro de un lapso
maximo de diez minutos después del cierre de la casilla. Concluido el registro de votos se podrd proceder a la
elaboracion del acta de cierre de casilla;

IV. La generaciéon de resultados, previa comunicacién por parte de la DGSCA del procedimiento para obtenerlos a la
persona designada por la Comisién Local de Vigilancia de entre sus miembros. Los datos que se generan en los
resultados son: numero de votos emitidos, nimero de votos validos, nimero de votos nulos desglosados en
anulados y blancos, niimero de votos obtenidos por cada formula y el padron de electores utilizado con la marca
"votd" o "no votd" correspondiente.

Articulo 22.- Recuento total de la votacion. Una vez recibidos los resultados, la Comisidén Local de Vigilancia de la
Eleccidén y los representantes acreditados de las férmulas hardn la verificacién del recuento total de los votos,
levantando el acta correspondiente. La Comision Local de Vigilancia levantard las actas en las que se sefialaran los
incidentes ocurridos, en su caso, durante el proceso electoral.

Articulo 23.- Al concluir la actividad anterior, la Comisidon Local de Vigilancia de la Eleccidon publicard en su entidad
el acta de los resultados de la elecciéon y el padron de electores utilizado que genera el sistema electrénico.

CAPiITULO VII
Del Paquete y Expediente Electorales

Articulo 24.- Una vez levantadas las actas respectivas, la Comision Local de Vigilancia de la Eleccidn conformara el
paquete electoral que deberd ser entregado al director de la entidad académica, quien al finalizar la jornada electoral
debera remitirlo a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario o a la secretaria del consejo académico o técnico
respectivo, seglin sea la eleccion de la que se trate. El paquete consta de:

a) Convocatoria;

b) Lista de elegibles;

c) Padroén de electores utilizado en la entidad;

d) Constancias de registro de las férmulas que participaron en la eleccion;

e) Notificaciones, en su caso, sobre la negacién del registro de formula o de su cancelacion;
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f) Constancias de acreditacion de observadores representantes de férmula para el proceso electoral y para el
recuento total;

g) Acta de instalacion de la casilla electronica;

h) Acta de cierre de la casilla electronica;

i) Acta de recuento total;

j) Disco magnético con los resultados de la eleccion;
k) Acta de incidentes, en su caso, y

I) Escritos de impugnacién o inconformidad que se hubieren presentado y anexo a los mismos, en su caso, sus
resoluciones.

Articulo 25.- Ademas, con el fin de apoyar el trabajo de calificacién de la eleccion, la Comision Local de Vigilancia de
la Eleccion conformara un expediente electoral, el cual estarad integrado por copias simples de los documentos del
paquete electoral que se mencionaron, excepto del disco de resultados.

Articulo 26.- La direccion de la entidad académica hara llegar este expediente junto con el paquete electoral, el
mismo dia de la eleccion, a la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario o a la secretaria del consejo académico
respectivo o del consejo técnico correspondiente, la cual a su vez los remitird a la Comision Especial que calificara la
eleccién. Dicho expediente proporcionarda a esta Ultima todos los elementos necesarios para poder calificar las
elecciones en forma expedita.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Las presentes normas de aplicacién y procedimiento entrardn en vigor una vez que sean aprobadas por
el Consejo Universitario.

SEGUNDO.- Cada vez que se realicen elecciones con la modalidad electréonica y después de su calificacion, la
Comisién Especial del Consejo Universitario Encargada de la Vigilancia y Dictamen de las Elecciones presentara al
pleno del Consejo Universitario un informe respecto del funcionamiento del sistema utilizado, asi como del desarrollo
del proceso electoral y sus resultados.

Aprobadas en sesion del Consejo Universitario el dia 31 de Marzo de 2005
Publicado en Gaceta UNAM el dia 14 de Abril de 2005

TRANSITORIO
Unico.-. La presente reforma entraré en vigor al dia siguiente de su publicacién en Gaceta UNAM.

Aprobadas en sesion ordinaria del Consejo Universitario el dia 11 de Diciembre de 2013
Publicado en Gaceta UNAM el dia 20 de Enero de 2014
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